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Ai docenti della scuola secondaria di 1 grado

Sito web

Oggetto : Adempimenti finali docenti — Scuola Secondaria di Primo Grado

Al termine dell’anno scolastico, tutti i docenti sono tenuti a completare una serie di adempimenti amministrativi
e didattici indispensabili per la corretta chiusura delle attivita.

1. Documentazione da consegnare ( vedi circolare Prot. 0003068/U del 11/05/2026)
Tutti i docenti devono presentare:
e Domanda di ferie

Per le modalita e le scadenze leggere con attenzione la circolare Prot. 0003068/U del 11/05/2026
pubblicata sul sito istituzionale.

e Dichiarazione delle attivita svolte, da compilare sull’apposito forms che verra reso disponibile tramite
e-mail e altri canali istituzionali (circolare ecc.)

Tale documento costituisce la scheda di monitoraggio finale relativa ai ruoli ricoperti e ai progetti
realizzati.

2. Compiti dei docenti coordinatori (tutte le classi)

Entro la data dello scrutinio finale, i coordinatori di classe devono:




e Predisporre la relazione finale, utilizzando il modello disponibile su Teams

(sezione “Docenti coordinatori — secondaria”), compilandola in ogni sua parte e presentandola durante

lo scrutinio.
e Incollaborazione con il docente verbalizzante:
o verificare la completezza della relazione;
o provvedere, al termine dello scrutinio, al caricamento nel registro elettronico.
e Controllare il monte ore di assenze degli alunni, ai fini della validita dell’anno scolastico, secondo
quanto previsto dall’art. 11, comma 1, del D.Lgs. 62/2017.
o Limite massimo di assenze per I'a.s. 2025/2026: 247 ore (pari a 41 giorni di lezione).

o Eventuali deroghe sono ammesse solo nei casi deliberati dal Collegio docenti (es. gravi motivi di

salute, situazioni familiari documentate, disagio psicologico, ecc.).

La mancata validita dell’anno scolastico comporta la non ammissione alla classe successiva.

3. Adempimenti specifici per le classi terze
Ogni docente della classe terza dovra operare come segue:
Nella cartellina predisposta in vicepresidenza saranno disponibili:

e criteri per il colloquio pluridisciplinare deliberati dal collegio dei docenti;
e criteri per la valutazione finale deliberati dal collegio dei docenti.

Ogni docente dovra inserire:

e Programma svolto (in unica copia cartacea).
Non e richiesta la firma degli studenti.
e Relazione finale della disciplina:
o in formato cartaceo (stampata);
o informato digitale da caricare nel registro elettronico.

4. Valutazione e ammissione
Secondo il D.Lgs. 62/2017:

e In caso di parziale o mancata acquisizione dei livelli di apprendimento, il Consiglio di classe puo
deliberare la non ammissione, motivandola adeguatamente.
e Nelle classi terze, in presenza di insufficienze:
o ivoti possono essere elevati a sei dal docente o tramite deliberazione a maggioranza del
Consiglio di classe;
o la decisione deve essere verbalizzata.
e Incaso di ammissione con carenze:
o il Consiglio di classe predispone una comunicazione formale alle famiglie.



5. Criteri di valutazione finale (classi terze)
Il voto conclusivo dell’esame di Stato deriva da:

e risultati conseguiti nelle singole discipline durante I'a.s. (compresa la valutazione del comportamento);
e esiti delle prove scritte e del colloquio orale;
e percorso scolastico del triennio.

Ulteriori indicazioni:

e Le prove INVALSI costituiscono requisito di accesso all’esame.
e Il voto finale:

o e espressoin decimi;
o viene arrotondato all’unita superiore per frazioni pari o superiori a 0,5.
e Il diploma & conseguito con una valutazione minima di 6/10 (art. 7, c. 3 0.M.).

e Puo essere attribuita la lode, con deliberazione all’'unanimita, in base al percorso complessivo dello
studente (art. 7, c. 4 0.M.).

6. Certificazione delle competenze

e La certificazione delle competenze viene redatta in sede di scrutinio finale.
e Siutilizza il modello nazionale aggiornato (Decreto n. 14 del 30 gennaio 2024).
e | livelli previsti sono:
o Avanzato
o Intermedio
o Base
o Iniziale

ciascuno accompagnato da una descrizione analitica.

7. Valutazione degli alunni con bisogni educativi speciali

e  Alunni con disabilita (L. 104/1992)

La valutazione degli apprendimenti e del comportamento avviene sulla base del PEI.
e Alunni con DSA (L. 170/2010)

La valutazione e coerente con quanto previsto nel PDP, nel rispetto delle misure compensative e
dispensative adottate.

Il Dirigente Scolastico

Prof. Francesco Ricciardi
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, c.2 del D.Lgs. n. 39



