
 

 

 
 

 
                                                                                                                                                                              Ai docenti 

 
Al sito web 

 

OGGETTO: Richiesta ferie e festività soppresse personale docente a Tempo Indeterminato e a Tempo 
Determinato fino al termine attività didattiche ed incarico annuale - A. S. 2024/2025. 

 
Si invitano tutti i Docenti a voler produrre entro lunedì 26-05-2025, la richiesta di ferie debitamente 

compilata e firmata per l’anno scolastico in corso.  

 

L’istanza di ferie (A) e l’istanza di festività soppresse (B) vanno presentate 

esclusivamente  tramite lo Sportello digitale  
 

- I Docenti a tempo indeterminato hanno diritto a 32gg +4 di festività soppresse (si conteggia anche 

il sabato). I sei giorni di ferie eventualmente fruiti come permessi personali o familiari, in aggiunta ai 

tre giorni di permesso per motivi familiari, devono essere detratti dal monte ferie spettante. 

-  I Docenti a tempo determinato con più di 3 anni di servizio nella richiesta dovranno richiedere i giorni 
effettivamente spettanti a norma contrattuale, vale a dire gg. 2,66 di ferie, nell’arco dell’anno 
scolastico, per ogni mese di servizio maturato. 

-  I Docenti a tempo determinato con meno di 3 anni di servizio possono fruire, invece, nell’arco 
dell’anno scolastico, di 2,5 giorni di ferie  per ogni mese di servizio maturato. 

 
A : ISTANZA DI FERIE 
 
  Per verificare il numero di giorni di  ferie residue da richiedere è necessario seguire il seguente percorso: 
 

1. Accedere a Sportello digitale dal registro elettronico 
2. Aprire la sezione “ISTANZE PRESENTATE” e selezionare “FILTRA-RICERCA” 
3. Al numero di ferie già fruite visibile aggiungere numero sette (7) giorni relativi al periodo Natalizio 

calcolati d’ufficio. 
4. Il totale va sottratto al numero complessivo delle ferie spettanti. 

 
B: ISTANZA DI FESTIVITA’ SOPPRESSE 

Si possono chiedere  fino a un massimo di 4 giornate di festività soppresse previste dalla legge 937/77 ( per 

il personale a tempo determinato si matura un giorno di festività soppresse ogni tre mesi di servizio prestato). 

In caso di prestazione di servizio in più scuole, l’istanza va inoltrata nella scuola dove si presta il maggior 

numero di ore o scuola di primo servizio e per conoscenza nella scuola di completamento.  

Per quanto riguarda il personale in servizio con un numero di ore inferiore all’orario cattedra settimanale, si 

fa riferimento, per quanto riguarda il computo delle ferie, a quanto disposto  dal vigente C.C.N.L. in 

riferimento ai casi di PART-TIME orizzontale e/o verticale.  

In caso di mancata presentazione dell’istanza restano valide le disposizioni della circolare interna Prot. 

0002500/U del 03/04/2025 

 
                                                                                                                                    Il Dirigente Scolastico  

                                                                                                                                  Prof. Francesco Ricciardi 
                                                                                                                                                                    (Firma autografa omessa ai sensi art.3 c. 2 D.Lgs.39/93) 
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