
 

Al Personale ATA e Docenti 

Sito web 

 

 

Oggetto : precisazioni ed indicazioni in merito alla gestione dello Sportello digitale  

                 per inserimento istanze assenze per malattia. 
 

 

Al fine di rendere più snello ed efficace la gestione delle assenze indicate in oggetto, a cura della Segreteria 

del Personale, si invitano Docenti ed ATA a seguire le seguenti indicazioni: 

1. In caso di assenza per malattia non è sufficiente inserire il numero di P.U.C. ( Protocollo Univoco 

Certificato), ma è necessario allegare il certificato telematico alla relativa istanza. 

 

L’attestato di malattia (certificato medico) è scaricabile dal sito dell’ INPS in questo modo: 

a. Entrare nel seguente link:  Attestati malattia - Consultazione ; 

b. Inserire codice fiscale e numero PUC comunicato dal medico; 

c. Cliccare sulla “bandiera italiana” a pie’ di pagina e scaricare il PDF del certificato da allegare 

all’istanza nella sezione “carica documento”. 

 

2. Per quanto riguarda le “informazioni addizionali dell’istanza”nella descrizione assenza, va inserita 

solo la tipologia assenza e la data della stessa  e null’altro (prognosi, ecc.) 

 

3. Il recapito su assenza per malattia deve essere il domicilio per la reperibilità in caso di visita medica 

fiscale di controllo e non il proprio recapito telefonico. 

 

4. L’istanza va controllata in ogni sua parte, poiché dopo l’invio non sarà più modificabile. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                Prof. Francesco Ricciardi 

                           

 

 
  Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse. 
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